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台北海洋科技大學電腦教室使用要點 

115年 6月 9日 114學年度第 2學期第 5次行政會議通過 

一、總則 

(一)為有效管理本校電腦教室（以下簡稱本教室）設備資源，提供教學、研究及學習環境，

特訂定本須知。 

(二)本須知所稱電腦教室，係指由本校資訊單位或相關教學單位管理之各項電腦教室及

其內部設備、網路與軟體資源。 

(三)電腦教室之管理及使用，除本要點外，並應遵守本校資訊安全政策、學生獎懲要點及

相關規章。 

(四)本教室為公共環境，得基於設備維護與資訊安全之需要，紀錄及監控本教室設備之使

用情形，惟應依法保護個人資料及隱私權。 

二、 開放對象與時間 

(一)開放對象 

1.本校教職員工與在學學生。 

2.校外單位：得依本校總務處「場地租借辦法」規定申請使用。 

3.校內臨時借用：請向管理單位提出申請，且借用單位或課程之任課教師（或負責

人），應於使用期間全程在場，負責維護使用秩序及協助設備異常之通報與確認。 

(二)學期間及寒暑假，以教務處排定之課程使用為優先。 

(三)本校得因設備維護、系統升級、突發事件或其他必要事由，調整或暫停本教室之開放

時間，並於事前公告之。 

三、 一般使用規定 

(一)教室內嚴禁吸菸、嚼食檳榔及除飲用水外之飲食。惟為維護使用者健康，得在不影響

設備及環境之情形下，攜帶並飲用有杯蓋或瓶蓋之開水或瓶裝水。使用中請保持安靜，

不得喧嘩或影響他人上課與使用。 

(二)嚴禁擅自搬動、拆解或更換任何電腦、螢幕、鍵盤、滑鼠、線路、延長線及冷氣、投

影機等設備。 

(三)僅得使用本校合法授權軟體，禁止安裝來路不明或侵權軟體，亦不得擅自拷貝、散布

教室內軟體或他人檔案。 

(四)不得利用教室設備進行線上遊戲（課程需求排外）、瀏覽或傳播色情、賭博、詐欺、

暴力或其他違法資訊。 

(五)個人帳號及密碼不得出借或冒用他人帳號，禁止散布病毒或惡意程式。 

(六)教室電腦磁碟空間僅供教學過程「臨時存放」使用。每次關機、重新啟動或系統更新

時，皆會執行還原作業並清除所有非預設資料與設定，本校不負任何資料保管責任，
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使用者應自行備份重要檔案。 

(七)離開前請關閉程式與電腦、復原桌椅及座位周邊，並將垃圾帶走。 

(八)非經本校圖資中心同意，禁止自行外接任何未經授權之硬體設備（例如：網路分享器、

無線基地台、伺服器主機、虛擬貨幣挖礦設備等），不得利用本教室電力及網路資源

從事挖礦、架設私有伺服器或其他影響系統與網路運作之行為。 

四、 報修與維護 

(一)使用者於入座後或上機前，如發現設備有損壞或異常情形，應立即通知管理人員或任

課教師，並依指示填寫（或協助填寫）相關紀錄，以釐清責任；若未於上機前即時通

報而逕行使用，事後始發現設備損壞者，原則上推定為該使用期間造成。若無法釐清

個別使用者之責任，得由該節課之使用班級或借用單位負擔後續相關責任。 

(二)本教室內有關電力、冷氣、電燈及其他屬總務管理之設施，如有故障或異常情形，應

由任課教師、教室管理人員或學生主動通報總務處辦理報修。 

線上報修網址：登入「學生／教職資訊網」→「人力報修申請」進行填報。 

(三)本教室電腦設備如有故障或異常，由授課老師、學生及教室管理人員登入「學生／教

職資訊網」→「資訊支援暨設備維修服務」進行填報，以利清楚描述設備異常狀況並

追蹤維修進度。 

(四)報修人員應詳細填寫教室名稱、座位（或設備）編號、異常情形，以協助圖資中心縮

短檢修時間。 

五、 管理人員與使用者責任 

(一)本教室管理人員之職責 

1.負責教室開關門、設備啟閉、環境巡查、故障通報與紀錄。 

2.得依本須知對違規使用者予以勸導、制止，必要時得通報相關單位。 

(二)任課教師或借用單位負責人之責任 

1.於上課或活動期間，應在場維護上課秩序與設備安全。 

2.課程或活動結束前，應督導學生（或參與人員）關閉程式、妥善關機及整理座位與

環境。 

3.如有設備異常或損壞情形，應由任課教師或借用單位負責人主動通知管理單位，並

配合同步於「教室使用紀錄表」或相關報修系統上填寫紀錄，以釐清責任，學生應

予以配合說明實際使用情形。 

(三)使用者若發現教室電腦出現異常行為，例如：不明程式自動執行、瀏覽器自動導向可

疑網站、頻繁跳出不明視窗或偵測到疑似惡意程式時，應立即停止使用並通報管理人

員或圖資中心，以維護本校資訊安全。 

六、 違規處理與罰則  

(一)第一次違規口頭勸導並記錄，視情節通知送交導師、系所或人事單位處理。 

(二)情節重大者，依本校學生獎懲要點或人事規則，得予以記過、申誡直至退學、解聘等
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處分。 

(三)涉及違法者，得報請警政機關或司法機關偵辦，並依法追究民、刑事責任。 

(四)一般違規情形包括但不限於： 

1.喧嘩吵鬧、影響上課或他人使用。 

2.違反前開飲食規定者。但在不影響設備及環境之情形下，攜帶並飲用有蓋之開水或

瓶裝水不在此限。 

3.未依規定登記使用、佔位、預留座位或擅自更換座位。 

4.未依規定關機、關燈、整理環境或任意離開，致影響後續使用。 

(五)中度違規情形：得視情節輕重予以加重處分。 

1.未經許可在本教室內安裝或執行未授權、來路不明之軟體。 

2.進行大量下載、P2P傳輸、線上遊戲、虛擬貨幣挖礦、未經許可之高流量直播、架

設遊戲私服或其他類似行為，致嚴重影響本校系統運作或網路品質者。 

3.借用或出借帳號、冒用或盜用他人帳號使用本教室設備。 

4.若造成系統中斷或需進行額外維護，應視情況賠償相關損失。 

(六)重大違規與法律責任：即刻停止其所有電腦教室及相關資訊資源使用權，並依本校相

關規章及法律規定移送處理。 

1.故意破壞、竊取電腦設備、軟體或教室財物。 

2.故意散布電腦病毒、惡意程式，或從事入侵、破解、竊取他人帳號及資料之行為。 

3.大量拷貝、散布或販售未授權軟體、盜版教材，或其他明顯侵害智慧財產權之行為。 

4.利用本教室設備從事色情、賭博、詐欺或其他違反法令之行為。 

(七)賠償責任 

1.使用者因故意或過失致本教室設備損壞者，除依本校相關規定接受懲處外，並應依

實際情形負擔修復或賠償責任，賠償金額得參酌設備原價、折舊後價值或實際維修

費用計算；如屬學生身分，得通知其導師、系所主任及家長（或法定代理人）共同

瞭解相關責任與賠償事宜。 

2.若因違規或管理疏失造成他人或本校權益重大損害者，得併同依本校相關規定議

處。 

七、 附則 

本要點未盡事宜，悉依本校其他相關規章及政府法令辦理本要點未盡事宜，悉依本校其

他相關規章及政府法令之規定辦理。 

八、 本要點經行政會議通過後實施。 

 

 


