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一、台北海洋科技大學(以下簡稱本校)為精實圖書期刊採購相關作業，提升採購成效，訂定

台北海洋科技大學圖書期刊採購要點(以下簡稱本要點)。 

二、圖書管理組於每年編製本校各相關單位年度採購圖書及期刊之經費分配表，提報「圖書

暨資訊發展委員會」審議。 

三、本校圖書暨資訊發展委員會審議通過後之採購經費，由圖書管理組製表分送各經費受分

配單位及會計室。 

四、圖書及期刊採購作業採用定時統一請購原則，期刊每年請購一次，圖書則視需要每學年

請購若干次。每年請購時間表由圖書管理組訂定後，分送各申請單位提需求。 

五、圖書期刊採購原則如下： 

(一)期刊：國內外期刊交由代理商代為訂購。 

(二)圖書： 

1.購買國內同一家出版社之書，或獨家出售之書，得由圖書管理組自行向該出版社

洽購。 

2.購買國內多家出版社所出之書，或國外出版品，得由代理商代訂。 

六、各學術單位請購書刊以專業書刊為主，一般書刊、參考書等由圖書管理組負責。 

七、全校採購之書刊以集中存放於圖書館保管為原則，各單位如有需自行保管，應先由圖書

管理組完成分編後，隨登錄簿交由各單位負責人員簽名領回，自行保管，如有遺失，由

各單位自行負責。 

八、如有臨時補助購書經費，圖書資訊中心得應圖書管理組需要召開「圖書暨資訊發展委員

會」或由圖書管理組徵詢相關單位確定需求後，編製經費分配表與請購目錄，陳請校長

核准，始得進行請購作業。 

九、本要點經圖書暨資訊發展委員會議通過後發布施行。 

 


